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FACULDADE CIENCIAS DA VIDA
REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Regulamento dispde sobre o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) dos Cursos de
Graduacéo da Faculdade Ciéncias da Vida, entendido como uma atividade curricular obrigatoria

prevista na matriz curricular como requisito para a integralizacdo da graduacéo.

Art. 2° O TCC consiste na sistematizacdo, registro e apresentacdo de conhecimentos culturais,
cientificos e técnicos, produzidos na area do Curso, como resultado do trabalho de pesquisa,
investigacdo cientifica, desenvolvido individualmente pelo estudante, sob a orientacdo de um

professor indicado por ele.

Art. 3° Nos cursos de graduacdo da Faculdade Ciéncias da Vida, as disciplinas responsaveis pela
organizacao, orientacdo e apresentacdo do TCC sédo oferecidas na modalidade a Distancia e séo

representadas pelos seguintes componentes curriculares:

I.  Trabalho de Conclusdo de Curso I e Il nos cursos de Biotecnologia, Enfermagem,
Farmécia, Nutrig&o e Psicologia;

Il.  Pesquisa Cientifica |1 e Il nos cursos de Administragdo, Ciéncias Contabeis,
Engenharia Mecénica e Engenharia Quimica.

Paragrafo Unico: Para efeitos deste Regulamento, TCC |, sempre que citado, corresponde ao

componente curricular Pesquisa Cientifica I. E TCC Il, sempre que citado, corresponde a Pesquisa

Cientifica Il.
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CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Aurt. 4° S3o objetivos do TCC:

I- Desenvolver atividades académicas de integracdo entre a teoria e a pratica, realizadas ao final
do Curso, voltadas para a sistematizagdo dos conhecimentos adquiridos ao longo dos semestres,
devendo propiciar ao estudante o dominio das bases norteadoras da profissdo e da realidade
social.

I1- Desenvolver a capacidade de planejamento de estudos para identificar, analisar e implementar
abordagens e solugdes para problemas sociais, naturais e/ou tecnoldgicos no ambito das areas de
formacéo dos cursos de graduacéo.

I11- Estimular a inovacéo cientifica e tecnoldgica nas areas de formacgéao dos cursos de graduacao

ofertados.

CAPITULO Il
DAS REGRAS GERAIS

Art. 5° — O TCC devera ser desenvolvido individualmente.

Art. 6° — O tema do TCC € de escolha do estudante com apoio do tutor das disciplinas seguindo as

linhas de pesquisa do curso, quando houver.

Aurt. 7°—Todos os temas do TCC deverdo se enquadrar nas areas de cada um dos cursos de graduacao

da FCV, conforme o curso no qual o estudante estad matriculado.

Art. 8°— O TCC seguira as indica¢des formais do Manual de Elaboracgéo de Trabalhos Académicos

da FCV, baseado nas normas da Associacao Brasileira de Normas Tecnicas (ABNT).
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CAPITULO IV
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

SECAO |
DA CONSTRUCAO

Art. 9° — A construcdo do TCC inicia-se com a elaboracdo de um projeto de pesquisa no pendltimo
periodo de cada curso de graduacdo da FCV. O desenvolvimento da pesquisa e a apresentacdo perante
a banca examinadora no ultimo periodo.

§1° O TCC podera estar adequado a uma das linhas de pesquisa indicadas pelos cursos, que expressam

0s eixos tematicos que norteiam a matriz curricular de cada um deles.

Art. 10°— O TCC I subdivide-se em duas modalidades basicas:

I) Projeto de Pesquisa: consiste em uma pesquisa em sentido estrito, na qual se busca o
conhecimento das causas de um fenémeno natural e/ou social, podendo caracterizar-se como uma
pesquisa bibliografica, laboratorial e/ou de campo, conduzida individualmente;

I1) Projeto de Implementacdo: consiste em uma pesquisa em sentido lato, na qual se busca
encontrar uma resposta pratica para um problema técnico-profissional, tecnoldgico ou técnico-
cientifico, podendo demandar, para o seu desenvolvimento, uma etapa de pesquisa prévia

(bibliografica, laboratorial e/ou de campo).

Art. 11: O projeto devera ter entre 08 a 10 paginas que incluem os elementos textuais, (da Introducédo
aos Custos), conforme Manual de Normas Académicas da FCV, com seguinte estrutura

I — Capa (ndo obrigatéria)

Il — Folha de Rosto;

Il — Sumério;

IV - Introducéo - que contempla justificativa; questdo norteadora, objetivos geral e especificos,

hipbteses ou pressupostos

V - Referencial Tedrico;

VI — Metodologia/Percurso metodolégico/Material e métodos;

VII - Cronograma,

VIII - Custos;
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IX — Referéncias;
X — Apéndices (ndo obrigatorio);

XI — Anexos (ndo obrigatorio).

Paragrafo Unico: Pesquisas que envolvam a participacdo de seres humanos deverdo seguir a
Resolugdo 196/96, Resolucdo 510/2016, Resolugdo 580/2018 do Conselho Nacional de Satde (CNS)
e apresentar o Projeto de Pesquisa a Plataforma Brasil com a anuéncia do Diretor de
Geral/Coordenador do Curso e do Professor Orientador que sera o pesquisador responsavel pela

pesquisa.

Art. 12 - O TCC Il tem o formato de um artigo cientifico que se caracteriza por um texto académico,

cuja funcéo é relatar os resultados de uma dada pesquisa.

Art. 13 — 0 artigo devera ter entre 10 a 12 paginas excluidas das Referéncias conforme Manual de
Normas Académicas da FCV com a seguinte estrutura:
I- Titulo;
I1- Autores (mini curriculo no rodapé);
I11- Resumo (maximo 250 palavras) e 3 a 5 Palavras-chave/descritores em duas linguas (inglés ou
espanhol);
IV-Introducédo - que devera contemplar Justificativa, Questdo Norteadora, Objetivos geral e/ou
especificos, Hipdteses ou Pressupostos;
V- Referencial Tedrico;
VI-Metodologia/Percurso metodologico/Material e métodos;
VII-Anélise de Dados/ Resultados e Discussao;
VI11- Conclus6es/Consideragdes Finais;
IX-Referéncias.
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CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES

SECAO |
DA DIRETORIA GERAL
Art. 14-Compete a Diretoria Geral
| - Decidir, em instancia recursal, todas as questdes relacionadas ao trabalho de concluséo de

Curso;,

SECAO II
DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 15- Compete a coordenacao de curso:
I- Indicar professor/orientador para o estudante em caso de ndo aceite por parte do professor;

I1- Substituir ou indicar novos avaliadores na auséncia dos indicados em todo o processo do TCC.

SECAO Il
DO NUCLEO DE GESTAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Art. 16 - Compete ao Nucleo de Gestdo de Trabalhos Académicos (NGTA):

I- Elaborar, revisar, aprimorar e divulgar o Manual de Trabalhos Académicos da FCV;

I1- Gerenciar os requerimentos de orientacdo de TCC enviados pelos estudantes, no sistema SIG-
Aluno;

I11- Elaborar e divulgar Bancas da apresentagéo publica de TCC Il;

IV-Elaborar e disponibilizar os formularios para os pareceres de avaliagdo das bancas
examinadoras;

V- Expedir declaracdo de participacdo aos membros das bancas examinadoras do TCC;

VI-Enviar para a Coordenacdo da Biblioteca os trabalhos indicados a publicacdo online na
Revista Brasileira de Ciéncias da Vida (RBCV) e no Repositorio Digital.

Art.17: O Ndcleo de Gestdo de Trabalhos Académicos é composto por:

I-  Um Professor/tutor dos componentes curriculares de TCC;
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I11- Um membro da Coordenacdo Pedagogica;
IV-Um membro representante da Biblioteca;

V- Um membro do Nucleo de Gestao das Tecnologias Digitais.

SECAO IV
DA TUTORIA

Art. 18 - Compete a tutoria coordenar e planejar os procedimentos relativos ao TCC | e Il definidos
por este Regulamento e, especialmente, as seguintes atribuicoes:
I- Planejar o desenvolvimento das atividades dos componentes curriculares;
II- Disponibilizar todas as atividades relacionadas ao TCC 1 e Il no ambiente virtual de
aprendizagem (AVA);
I1l- Realizar o acompanhamento das atividades e avaliar os processos descritos conforme
cronograma previamente divulgado;
IV- Receber os formularios de registros de orientacdo e realizar os devidos langcamentos de

frequéncia e notas dos estudantes.

SECAO V
DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 19 - Compete ao professor/orientador do TCC II:

I- Deferir o requerimento de orientacdo de TCC no sistema SIG-Adm solicitado pelo estudante
no sistema SIG-Aluno;

II- Orientar individualmente o estudante, com rigor teérico e metodoldgico, sobretudo quanto ao
conteudo, desenvolvimento da pesquisae a forma do TCC, em encontros previamente
agendados durante o decorrer do semestre respeitando a carga horéaria de 06h/a;

I1l- Comunicar, via CRM, a Coordenacdo de Curso e tutor dos componentes curriculares,
possiveis irregularidades quanto ao processo de orientacao;

IV-Registrar e avaliar os encontros de orientagcdo em formulario proprio que serd encaminhado
ao tutor dos componentes curriculares;

V- Presidir as bancas examinadoras do TCC dos seus orientandos.
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VIl — O professor podera orientar trabalhos no TCC |, desde que com vistas a consecucdo do
TCC Il dentro da carga horaria deste ultimo.

Paragrafo Unico: Serdo permitidas somente co-orientagcBes externas no desenvolvimento do
TCC.

SECAO VI
DOS ESTUDANTES

Art. 20 - Compete ao estudante do TCC I:
I- Cursar com aproveitamento satisfatorio o componente curricular;
II- Realizar todas as atividades propostas pelo Professor/Tutor de TCC no AVA,
I11- Respeitar todos os prazos estabelecidos no cronograma de TCC;
IV-Entregar ao professor/tutor o projeto de TCC como requisito parcial para a conclusdo da

componente curricular TCC I.

Art. 21- Compete ao estudante do TCC II:
I- Cursar com aproveitamento satisfatorio o componente curricular;
II- Realizar todas as atividades propostas pelo Professor/Tutor de TCC no AVA,
I11- Solicitar o requerimento de TCC ao professor no sistema SIG-Aluno no inicio do semestre do
TCC 1l estando devidamente matriculado no componente curricular;
IV-Enviar a versao final do projeto de pesquisa para o orientador no inicio do semestre para
submissédo na Plataforma Brasil (se for o caso);
V- Participar dos encontros com o professor orientador conforme Plano de Trabalho estabelecido
entre ambos;
VI-Respeitar todos os prazos estabelecidos no cronograma de TCC,;
VII-Submeter & RBCV a versdo preliminar do artigo para avaliagdo duplo-cegas, conforme
cronograma estabelecido pelo NGTA,;
VI11- Depositar o artigo final para avaliagdo da banca examinadora do TCC no AVA;

IX- Apresentar o trabalho perante a banca examinadora da apresentacdo publica;
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Aluno na sala conexao.

SECAO VII
DA COORDENACAO DA BIBLIOTECA

Art. 22 — Compete a Coordenacéo da Biblioteca
I- Realizar a gestdo dos procedimentos relativos as avaliacdes as cegas na RBCV;
I1- Receber a versao final do TCC Il depositado pelos estudantes via Sala Conexao;
I11- Realizar a publicagdo do TCC Il na Biblioteca Digital;
IV-Realizar a publicacdo na Revista Brasileira de Ciéncias da Vida dos trabalhos indicados pelo
NGTA.

SECAO VIII
DA BANCA EXAMINADORA

Art.23 — Compete a Banca examinadora:
I- Realizar a leitura do artigo e fazer pontuacdo pertinentes para melhoramento da escrita do
artigo;
I1- Comparecer no dia e horério previamente agendado para avaliacdo da apresentagéo oral;
I11- Preencher e encaminhar para o orientador as notas e comentarios das avaliagGes.
8§ 1° A banca examinadora serd composta de 3 (trés) membros, devendo participar da banca
o professor orientador, sendo os demais designados pelo NGTA, considerando o tema do artigo.
8 2° O professor orientador exercera presidéncia da banca, ndo tendo, porém, direito a

atribuicéo de nota.

Paragrafo Gnico: na auséncia de um dos membros da banca examinadora, 0 NGTA indicara um
membro substituto.

Faculdade Ciéncias da Vida Instituto Vida e Saude
Av. Prefeito Alberto Moura, n® 12632 - B. Distrito Industrial, Av. Prefeito Alberto Moura, n® 12632 - B. Distrito Industrial,
CEP 35702-383 - Sete Lagoas-MG - Tel.: (31) 3776-5150 CEP 35702-383 - Sete Lagoas-MG - Tel.: (31) 3776-5150

www.cienciasdavida.com.br



s Faculdade

Q)ldae

Porque o mundo pode ser melhor.

CAPITULO VI
MECANISMOS DE AVALIACAO DO TCC

SESSAO |
DA APROVACAO

Art. 24 — Sera aprovado no componente curricular TCC | o estudante que preencher os seguintes
requisitos:

I- Realizagéo das atividades propostas no AVA pelo Professor/tutor;

I1- Obtencg&o de nota maior ou igual a 70 (setenta) pontos.

Art. 25 — Seré aprovado no componente curricular TCC Il o estudante que preencher os seguintes
requisitos:
I- Cumprimento da carga horéria de encontros e as atividades extraclasses realizadas sob a
supervisao do professor orientador;
II- Realizacdo das atividades propostas no AVA pelo Professor/Tutor;
I11- Submisséo o artigo final para avaliacdo duplo-cega na RBCV;
IV-Entrega do artigo final para avaliagéo da banca pelo AVA;
V- Apresentacdo publica do trabalho que seré avaliado por banca examinadora constituida por 2
(dois) avaliadores indicados pelos membros do NGTA,

VI-Obtencgéo de nota maior ou igual a 80 (oitenta) pontos.

Paragrafo anico — O estudante reprovado nos componentes curriculares de TCC | e TCC Il devera

cursar novamente o componente curricular.

SESSAO 11
DA REPROVACAO

Art.26 - Serd automaticamente reprovado o estudante que:
I- Realizar plagio parcial ou total, em qualquer etapa do trabalho;
I1- N&o depositar a versdo final do trabalho de TCC conforme politica de depdsitos de TCC;
I11- N&o comparecer a apresentagéo publica do TCC.
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SESSAO Il
DA FRAUDE ACADEMICA

Art. 27 - Denomina-se fraude cientifica “a apropriac¢do indevida da produgdo de outrem mascarada
por um modo distinto de escrever ou pela verséo para outro idioma, entre varias possibilidades”.
I- S&o trés os tipos de fraude:
Plagio Integral: cdpia de um trabalho inteiro, sem citar a fonte.
Il- Parcial: ‘colagem’ resultante da selecdo de paragrafos ou frases de um ou diversos autores,
sem mencao as obras;
I11- Conceitual: utilizacdo da esséncia da obra do autor expressa de forma distinta do original, isto

é, a parafrase de um texto sem a devida citacdo académica.

Paragrafo Unico: os trabalhos de TCC | e Il passardo por analise em software e do NGTA.

SECAO VI
DA AVALIACAO DUPLO-CEGAS

Art. 28 - A avaliacdo dos artigos devera levar em conta sete 0s aspectos que devem orientar a uma
eventual submisséo do artigo para publicacéo:

I- O tema do artigo conta com delimitagdo, relevancia, originalidade e interesse ao campo ao
qual esta relacionado.

I1- O referencial conceitual adotado tem atualidade, adequacdo e dialogo afinado com o campo;

I11- A metodologia é explicita, adequada e pertinente quanto ao problema e ao tratamento das
fontes/dados;

IV- A anélise apresenta solidez argumentativa e coeréncia quanto ao tema, referencial teorico e
metodologia escolhidos;

V- As referéncias séo atualizadas, suficientes e se os autores demonstram dominio da literatura
tematica, conceitual e metodoldgica, se referenciando também aos autores classicos que
abordam a tematica investigada;

VI-As conclusdes apresentadas contam com coeréncia, fundamentacéo e clareza;

VII- O texto, como um todo, tem boa estruturacdo e articulagdo das secOes, redacao
adequada e estilo.
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Art. 29 - O parecerista poderd, se for o caso, sugerir modificacbes que tornem o artigo mais apto para
nova avaliacdo. Ao completar o seu parecer, o avaliador sintetiza a sua decisdo final, coerente com
as observac0es feitas, ao escolher uma entre as seguintes opcoes:

I- Artigo aceito sem modificagoes;

II- Modificacdes necessérias para nova avaliagdo do artigo;

I11- Artigo ndo aceito.

SESSAO IV
AVALIACAO DO PROJETO E DO ARTIGO

Art. 30 - Sdo critérios para a avaliacao do projeto e artigo:

I- Relevéancia e originalidade da abordagem dada ao tema;

II- Rigor metodoldgico, precisdo conceitual e capacidade analitica;

I11- Desenvolvimento do tema e sequéncia logica de ideias;

IV-Obijetividade e capacidade de sintese;

V- Qualidade de cada um dos itens do texto académico conforme previsto nesse regulamento;
VI-Qualidade e correcdo da linguagem de acordo com a norma padrdo da Lingua Portuguesa;
VII-Preciséo e escopo das informag6es, dados e demais conteudos revelados pela pesquisa;

VI1I- Relevéncia, qualidade e assimilacdo das fontes consultadas;

IX- Adequacéo as normas de producéo de trabalhos académicos.

SECAO V
AVALIACAO DA APRESENTACAO ORAL

Art. 31 - Séo critérios para a apresentacao oral:
I- Estruturacdo e ordenacdo do conteido da apresentacdo, coerente com o texto escrito;
I1- Elaboragéo e uso adequado do material de apoio para a apresentacao;
I11- Clareza e fluéncia na exposicéo de ideias;
IV-Observancia do tempo determinado;
V- Consisténcia das respostas as manifestacfes da banca.
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Art.32 - O estudante devera utilizar o template institucional para a apresentacdo publica que devera

abordar:

I-  Capa — contendo titulo do artigo, nome do estudante e orientador
II- Introducéo
a) Justificativa
b) Problema, ou questdo norteadora
c) Hipotese (s)
d) Objetivos Geral e Especificos
Il — Referencial Tedrico;
IV - Metodologias de pesquisa e analise de dados
V - Resultados obtidos/ Discuss&o dos Resultados

VI - Consideracdes finais

VII - Referéncias

Paragrafo anico: As apresentacdes publicas terdo duracdo maxima de 15 (quinze) minutos, com
mais 10 (dez) de arguicdo da banca examinadora e 5 (cinco) minutos de discusséo da nota, totalizando

30 minutos.

CAPITULO VII
DA ATRIBUICAO DE PONTOS

SECAO |
TCCI

Art. 33 - O TCC | seré valorado em 100 pontos.
§ 1° O professor/tutor atribuird nota de 0 (zero) a 100 (cem) pontos para 0 estudante quanto a todas

as atividades desenvolvidas durante o semestre letivo do TCC | conforme planejamento académico.

SECAO II
TCC I

Art. 34 - O TCC Il sera valorado em 100 pontos.
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81° O professor/tutor atribuira nota de 0 (zero) a 15 (quinze) pontos para o estudante quanto as
atividades desenvolvidas no AVA relativas aos aspectos metodoldgicos durante o semestre letivo.
8§ 2° O professor/orientador atribuira nota de 0 (zero) a 5 (cinco) no desempenho das etapas.
§ 3° A avaliacdo as cegas da RBCV atribuira nota de 0 (zero) a 10 (dez) pontos para o estudante
conforme critérios estabelecidos neste regulamento.
8§ 4° A banca examinadora atribuird a nota de 0 (zero) a 70 (setenta), sendo 40 (quarenta pontos) para

a parte escrita e 30 (trinta) pontos para a parte oral.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35 - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 36 - Os casos omissos serdo decididos pelas Coordenagdes de Curso/ Diretoria Geral
Art. 37 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
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